
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 33 (từ ngày 20/04 đến 26/04/2026) 

Thứ,ngày Buổi HT Lê Trung Kiên PHT Nguyễn Thị Minh Châu PHT Nguyễn Hồng Nga 

Thứ Hai 
20/04 

Sáng 

- 7h00: Dự chào cờ khối sáng tại sân trường 
- 7h15: Kiểm tra công vụ 
- 8h30: Họp giao ban BGH 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 32 và 
công tác chuẩn bị Bế giảng, chia tay HS12, 
công tác NNLK của PHT Minh Châu; 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 32 và 
công tác ra đề, công tác chuẩn bị coi kiểm tra 
học kỳ II lớp 11, 10;  KSCL 12 lần 3; Thi 
HSG 12 năm học 2026 – 2027 vòng 1 của 
PHT Hồng Nga 
+ 9h30: Báo cáo nội dung công tác tháng 5 
và chuẩn bị tổng kết năm học 2025 – 2026 
của HT; 
+ 10h00: Báo cáo đánh giá công tác Đảng 
tháng 4 và triển khai nhiệm vụ tháng 5 của 
Đảng bộ (VPĐU cùng dự và chuẩn bị) 
+ 10h30: Thảo luận 
+ 11h00: Kết luận của đ/c Chủ trì hội nghị 

- 7h00: Dự chào cờ khối sáng tại sân trường 
- 7h15: Kiểm tra công vụ 
- 8h30: Họp giao ban BGH 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 32 và 
công tác chuẩn bị Bế giảng, chia tay HS12, 
công tác NNLK của PHT Minh Châu; 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 32 và 
công tác ra đề, công tác chuẩn bị coi kiểm 
tra học kỳ II lớp 11, 10;  KSCL 12 lần 3; 
Thi HSG 12 năm học 2026 – 2027 vòng 1 
của PHT Hồng Nga 
+ 9h30: Báo cáo nội dung công tác tháng 5 
và chuẩn bị tổng kết năm học 2025 – 2026 
của HT; 
+ 10h00: Báo cáo đánh giá công tác Đảng 
tháng 4 và triển khai nhiệm vụ tháng 5 của 
Đảng bộ (VPĐU cùng dự và chuẩn bị) 
+ 10h30: Thảo luận 
+ 11h00: Kết luận của đ/c Chủ trì hội nghị 

- 7h00: Dự chào cờ khối sáng tại sân trường 
- 7h15: Kiểm tra công vụ 
- 8h30: Họp giao ban BGH 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 32 và 
công tác chuẩn bị Bế giảng, chia tay HS12, 
công tác NNLK của PHT Minh Châu; 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 32 và 
công tác ra đề, công tác chuẩn bị coi kiểm 
tra học kỳ II lớp 11, 10;  KSCL 12 lần 3; 
Thi HSG 12 năm học 2026 – 2027 vòng 1 
của PHT Hồng Nga 
+ 9h30: Báo cáo nội dung công tác tháng 5 
và chuẩn bị tổng kết năm học 2025 – 2026 
của HT; 
+ 10h00: Báo cáo đánh giá công tác Đảng 
tháng 4 và triển khai nhiệm vụ tháng 5 của 
Đảng bộ (VPĐU cùng dự và chuẩn bị) 
+ 10h30: Thảo luận 
+ 11h00: Kết luận của đ/c Chủ trì hội nghị 

Chiều 

- 14h00: Dự khai mạc Ngày hội STEAM Đức 
tại Phòng học Tiếng Đức ( Đ/c M. Châu; 
Hạnh GV Đức và HS lớp Đức 11 chuẩn bị) 
- 15h00: Làm việc với VPĐU về công tác hồ 
sơ kết nạp Đảng. 
- 16h00: Nghe báo cáo của đ/c Minh Châu về 
công tác tiến độ NNLK tại phòng làm việc 
của HT 

- 13h00: Giám sát công tác coi KTHKII 
- 14h00: Dự khai mạc Ngày hội STEAM 
Đức tại Phòng học Tiếng Đức ( Đ/c M. 
Châu; Hạnh GV Đức và HS lớp Đức 11 
chuẩn bị) 
- 16h00: Báo cáo HT về công tác tiến độ 
NNLK tại phòng làm việc của HT 
 

- 13h00: Tổ chức coi KTHKII môn Văn 10 
(90'); Anh 10 (45) 
- 16h00: Báo cáo HT về công tác triển khai 
ôn tập thi tốt nghiệp  
- 17h00: Kiểm tra việc chấp hành vào điểm 
trên CSDL của giáo viên lớp 12 (Đ/c Hằng 
lí chuẩn bị) 

Thứ Ba 
21/04 

Sáng 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 9h00: Kiểm tra công vụ tại các lớp 12 
 
 
 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 9h30: Làm việc đ/c Bí thư Đoàn; Giáo 
viên âm nhạc, mỹ thuật về công tác chuẩn bị 
Lễ bế giảng và chia tay học sinh lớp 12 tại 
phòng làm việc của PHT. 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 9h30: Làm việc với các tổ, nhóm trưởng 
về công tác ra đề KTKS K12 lần 3 tại phòng 
PHT; 

Chiều 
- 13h30: Làm việc tại cơ quan 
- 14h00: Kiểm tra công tác coi KTHKII 
- 15h30: Tập huấn HĐTĐG 

- 13h00: Giám sát công tác coi KTHKII 
- 15h30: Tập huấn HĐTĐG 
 

- 13h00: Tổ chức coi KTHKII môn Văn 11 
(90'); Anh11(45'); 
- 15h30: Tập huấn HĐTĐG 



- 16h00: Nghe VP báo cáo về tình hình kết 
quả thử ĐKDT của HS 12 tại phòng làm việc 
của HT (Đ/c Trúc Giang chuẩn bị và báo cáo) 

Thứ Tư 
22/04 

Sáng 
- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 9h00: Kiểm tra công vụ tại các lớp 12 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 9h30: Làm việc với các giáo viên chủ  
nhiệm về NNLK 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 9h30: Làm việc với đ/c Hoàng Hải Tùng 
về công tác chuẩn bị lớp Bồi dưỡng kiến 
thức QPAN đối tượng 4 và đối tượng 4 mở 
rộng. 

Chiều 

- 13h30: Làm việc tại cơ quan 
- 14h00: Kiểm tra công tác coi KTHKII 
- 15h00: Làm việc với các đơn vị THCS về 
dự kiến đặt điểm thi TS10 tại các trường 
THCS (Mời Văn phòng, Kế toán cùng dự) 

- 13h00: Giám sát công tác coi KTHKII 
 

13h00: Tổ chức coi KTHKII môn Lí 10/Sử 
10 (45'); Hoá 10/Địa 10 (45'); Lí 11/Sử 11 
(45'); Hoá 11/Địa 11 (45') 
 
 

Thứ Năm 
23/04 

Sáng 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 9h00: Kiểm tra công vụ tại các lớp 12 
- 10h00: Làm việc với Cục quản lý di sản về 
phương án bố trí Phòng truyền thống; 
 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 9h30: Làm việc với đ/c Ngô Đường; Mạc 
Linh Chi về rà soát, sắp xếp lại trang thiết bị 
dạy học, làm việc của các phòng chức năng, 
môn học tại phòng PHT. 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 9h00: Làm việc với đ/c Tùng CNTT về rà 
soát máy điểm danh, chấm công và hệ thống 
camera an ninh 
 

Chiều 
- 13h30: Làm việc tại cơ quan 
- 14h00: Làm việc với đ/c Ngô Đường về 
phương án bố trí để xe GV, HS  

- 13h00: Giám sát công tác coi KTHKII 
 

- 13h00: Tổ chức coi KTHKII môn Toán 11 
(90'); môn Sinh 11/KT&PL 11 (45') 
 

Thứ Sáu 
24/04 

Sáng 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- 9h00: Kiểm tra công vụ tại các lớp 12 
- 10h50: Hội ý GVCN lớp 12 tại PGV 
 
 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 9h30: Làm việc với tổ trưởng tổ Ngữ Văn 
về triển khai Ngày hội văn hóa đọc theo Kế 
hoạch số 95/KH-THPT NGT, ngày 
15/4/2026 tại phòng PHT. 
- 10h50: Hội ý GVCN lớp 12 tại PGV 

- 7h30: Làm việc tại cơ quan 
- Chuẩn bị cho KTKS K12 lần 3 

Chiều 

- 13h30: Làm việc tại cơ quan 
- 14h00: Kiểm tra công tác coi KTHKII 
- 16h00: Họp Liên tịch ĐGXL – Giao ban 
tháng 4/2026 

13h00: Giám sát công tác coi KTHKII 
 

- 13h00: Tổ chức coi KTHKII môn Toán 10 
(90'); môn Sinh 10/GD KT&PL 10 (45') 
- 16h00: Họp Liên tịch ĐGXL – Giao ban 
tháng 4/2026 

Thứ Bẩy 
25/04 

Sáng    
Chiều    

Chủ nhật 
26/04 

Sáng    
Chiều    

                                   
 Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà nội và Đảng ủy Bồ Đề 


